
Für unseren Standort in Hamburg suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt eine:

 Die GBI AG ist als Projektentwickler insbesondere   

in den Bereichen Hotel- und Apartmentkonzepte sowie im 

Wohnungsbau aktiv. Im vergangenen Jahrzehnt hat sich 

unser Unternehmen zu einem der führenden deutschen 

Developer mit über 1 Milliarde Investitionsvolumen 

entwickelt. 

In den Segmenten Studenten-, Serviced- und Mikro-

Apartments haben wir mit SMARTments den Markt als 

Developer und Betreiber geprägt. Unsere Projekte steuern 

wir von den Standorten Erlangen, Berlin, Kassel, Hamburg, 

Frankfurt am Main, Düsseldorf und Wien. 

Kaufmännischer Sachbearbeiter/
Assistenz im Immobilienbereich 
(m/w)  
Beschäftigungsart: Vollzeit
Standort: Hamburg

Ihre Aufgaben
• Allgemeine Assistenztätigkeiten 

• Durchführung der schriftlichen und telefonischen 

Korrespondenz mit Kunden und Geschäftspartnern

• Telefonischer Kontaktaufbau mit Partnern aus der 

Immobilienbranche

• Laufende Datenbankpflege und –auswertung 

• Allgemeine Recherchetätigkeiten und Büroorganisation

• Koordination und Planung von internen Veranstaltungen

• Mitwirkung an Marketingaktionen und -konzepten   

• Enge Zusammenarbeit mit den weiteren Standorten 

Ihr Know-How
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• Sehr gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeiten

• Eigenständiges Arbeiten, Kommunikations- und 

Teamfähigkeit,    

• Vertrauenswürdigkeit  

• Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

• Sicheres und freundliches Auftreten 

• Sehr gute Deutschkenntnisse

• Sicherer Umgang mit MS Office (Word, PowerPoint, Excel)

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann richten Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen 

sowie eine Aussage zu Ihrer Gehaltsvorstellung und der 

Eintrittsmöglichkeit in unser Unternehmen per E-Mail an 

bewerbung@gbi.ag.Was wir bieten
• Flexible Arbeitszeitgestaltung

• Kurze Entscheidungswege

• Die Arbeit in einem engagierten und hoch motivierten Team 

mit flachen Strukturen

• Büroräume im Herzen von Hamburg mit guter 

Verkehrsanbindung und moderner Ausstattung

Kontaktdaten 
GBI AG Gesellschaft für Beteiligungen und Immobilienentwicklungen 

Frau Sandra Müller  |  Am Weichselgarten 11-13  |  91058 Erlangen 

bewerbung@gbi.ag  |  www.gbi.ag  |  +49 9131 533 82-57


